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IA na Pratica para
Contabilidades

Transformando o dia a dia dos escritdrios contabeis

o IA




Palestrantes

Gabriela Nascimento,
Cofundadora da IA Facilita e
Gestora de TI e automacdes na
Woelfer Tecnologia Contabil.
Graduanda em Engenharia de
Software. Especialista em
otimizagdo de processaos,
desenvolvimento de
automacdes, RPA (Robotic
Process Automation) e aplicacao
de Inteligéncia Artificial para
elevar a eficiéncia das rotinas

contdbeis..

Ricardo Woelfer, Cofundador
da IA Facilita e Sdcio Diretor na
Woelfer Tecnologia Contabil.
Vice-diretor de Legislacdo e
Trabalho do Sescon Blumenau.
Contador com MBA em Gestao
Tributaria, especializacdo em
Conselhos Consultivos e
formacdo em Business Analytics
pela Universidade de
Cambridge. Entusiasta da
tecnologia e focado em inovacdo

para o setor contabil.



Objetivos de HOJE

NP

Apresentar o poder da IA na contabilidade

3

Aprender a desenvolver Prompts eficazes

s

Diferenciar Chat, Assistentes e Agentes




Principais Ferramentas Disponiveis

= €9

ChatGPT Claude

OpenAl - Lider mundial, excelente para textos e analises Anthropic - Especialista em analise de documentos

contabeis. longos e atividades que demandam mais criatividade.

G o)

—

Gemini
Manus

Google - Integrado ao Google Workspace, 6timo para

relatérios, planilhas. IA Chinesa - Estilo "agente” boa para investigactes

profundas, pesquisas mais densas.



IA Generativa: Os Funhdamentos

01

02

IA Generativa

Tecnologia que cria conteudo original: textos, analises e

solucdes baseadas em dados massivos

03

Prompt

Comando ou pergunta que vocé faz a IA. Quanto mais

especifico, melhor o resultado

04

Contexto

Informacdes que ajudam a IA a entender sua situacao

especifica na contabilidade

Ferramentas

VersBes pagas oferecem mais recursos, mas gratuitas ja
entregam valor significativo. Obs: Cuidado com dados

sensiveis imputados nas versfes gratuitas.



Como Usar a IA de Forma Eficiente

Prompts Claros

Escreva como se estivesse
explicando para um estagiario
fazendo a tarefa pela 12 vez — seja
especifico e didatico.

Peca Exemplos

Solicite simulacdes, comparactes e
casos praticos para entender melhor

0s conceitos apresentados pela IA.

Ciclo de Melhoria

Teste, refaca e melhore. Cada
interacdo com a IA aprimora o

resultado final e sua compreensao.



Metodologia de Prompt F.A.C.I.L
(Funcao, Alvo, Contexto, Instrucdo e Limite)

Prompt : Qual é o cronograma da Reforma Tributaria?

Prompt
(F) Aja como contador consultor tributdrio, explicando o cronograma da Reforma Tributéria brasileira para pequenas e médias empresas.

(A) Orientar clientes empresariais sobre datas, fases e actes praticas da implantacdo, com tabela clara e fontes oficiais. (C) Empresas
precisam entender quando e como as mudancas da Reforma Tributaria entram em vigor (IBS, CBS, extincdo de tributos, transicdo) e
também que acdes precisam tomar. Publico: empresérios e contadores ndo especialistas em tributos. (I) Monte uma tabela com colunas:
Ano/Fase | Principais mudancas | AcSes praticas | Orgdo responsavel | Link oficial (gov.br)

Inclua:

o 2025-2026:inicio CBS/IBS teste e regulamentacdes.
o 2027-2028: substituicao gradual de PIS/COFINS/ICMS/ISS.

o 2029-2033: extincdo total e adocado definitiva do novo sistema. Use linguagem simples e exemplos praticos (ex.: “ajustar sistema

fiscal”, “rever precificacdo”). Critério: tabela didatica, atualizada e facil de entender por leigos.

(L) Sem parecer juridico; use apenas fontes oficiais (gov.br, Receita Federal, Planalto). Evite jargdes técnicos e excesso de detalhes legais.



Aplicacoes por Setor da
Contabilidade

VVamos ver exemplos praticos




Contabil

F - Funcao:
Aja como contador sénior especialista em conciliacdes contabeis e bancarias, com experiéncia em detectar divergéncias entre razao contabil e

extratos bancarios.

A - Alvo:
Gerar um relatdrio de conciliacdo financeira para escritdrios de contabilidade que precisam comparar lancamentos do razao contabil com o extrato

bancario, identificando diferencas e sugerindo ajustes.

C - Contexto:
0 escritdrio precisa conciliar as movimentacfes financeiras de uma empresa. 0Os dados serdo fornecidos pelo usuario em dois blocos:

e Extrato bancario: tabela, lista ou arquivo PDF com data, valor e tipo (D = débito / C = crédito).

e Razdo contabil: tabela, CSV ou XLSX com lancamentos correspondentes.

A conciliacdo deve observar diferencas de valores, datas e descri¢cdes, considerando a natureza do lancamento (débito ou crédito).

I - Instrucao:
Compare os lancamentos do razao contabil com o extrato bancario e:

1. Aponte as divergéncias (valores, datas, descrictes).
2. Indique lancamentos que estdao no banco mas ndo no razao, e vice-versa.
3. Sugira ajustes necessarios para regularizar a conciliacao.

4. Entregue oresultado em formato de tabela com as colunas:
Data | Valor | Razdo | Extrato | Situacdo | Observacao.

Critérios de qualidade:

o C(lareza e completude.

o Aplicavel diretamente por contador junior.
o Linguagem técnica e objetiva.

o (Gere uma tabela bem formatada e legivel.

L — Limites:

Foco no Brasil, normas contabeis vigentes até o ano corrente.

N&o incluir interpretacdo juridica.

Limitar-se a analise técnica e sugestao de ajustes.

Evitar citacdes de leis ou normas sem referéncia temporal.



Fiscal

F - Funcao:

Aja como analista fiscal sénior especializado em escrituracdo e leitura automatizada de documentos fiscais (GNRE), com dominio em extracdo de

dados estruturados a partir de arquivos PDF, imagem ou XML.

A - Alvo:
Gerar uma planilha padronizada (xlsx) com informacd8es extraidas de guias GNRE enviadas por clientes de escritdrios contabeis, garantindo precisado

e confiabilidade para alimentacdo de sistemas fiscais.

C - Contexto:

0 escritdrio contabil é responsavel pela escrituracao fiscal e recebe, de diferentes clientes, arquivos de GNRE em formatos variados (imagem, PDF e
XML).
O objetivo é automatizar a leitura desses documentos e organizar as informacdes essenciais para lancamento fiscal.

Os campos obrigatdrios sdo: Data do documento - NiUmero do documento - Valor - Estado de arrecadacdo (UF) - Codigo de receita/tributo

L

2.
3.

Instrucao:

Analise os arquivos de GNRE anexados (imagem, PDF ).

Extraia automaticamente os campos solicitados.

Gere uma planilha xlsx com as colunas: Data | Numero do Documento | Valor | Estado (UF) | Cédigo de receita.
Caso algum campo nédo seja identificado, registre “Nao localizado”.

Formato de entrega: tabela estruturada, pronta para copiar/colar em Excel ou Google Sheets.
Critérios de Qualidade:

o 100% dos arquivos analisados listados na tabela.
o Dados formatados corretamente (data, valor, UF, etc.).
o Transparéncia em campos ausentes.

o Linguagem técnica, objetiva e aplicavel por contador junior.

L — Limites:

Foco em guias GNRE (Guia Nacional de Recolhimento de Tributos Estaduais).
N&o interpretar conteudo juridico nem validar autenticidade dos documentos.
Evitar referéncias a normas fiscais especificas sem data.

Limitar-se a leitura e estruturacdo dos dados; ndao gerar calculos adicionais.



DP

F - Funcao:

Aja como um contador sénior especializado em Departamento Pessoal e andlise gerencial de folha de pagamento, com foco em transformar dados
trabalhistas em indicadores estratégicos e insights para gestdo de pessoas.

A - Alvo:

0 objetivo é analisar um relatdrio (ou mais de um quando houver mais meses a serem avaliados) demonstrativo analitico de fechamento de folha de
pagamento (PDF) de um cliente da contabilidade que sera apresentado em reunido, a fim de gerar insights estratégicos e recomendacdes praticas
gue ajudem o gestor da empresa a tomar decisdes mais assertivas sobre seu quadro de funcionarios.

C - Contexto:

\océ recebera o arquivo em PDF contendo o demonstrativo analitico de folha de pagamento do més anterior e talvez de mais meses, sempre
separados por arquivo, um arquivo por més. Esse relatério contém dados como horas extras, horas faltas, atrasos, afastamentaos, adicionais,
absenteismo, encargos, custo total de pessoal, entre outros.

O escritdrio de contabilidade processa mensalmente folhas de diversas empresas e quer se preparar para uma reunidao consultiva com o cliente,
oferecendo uma visao estratégica do comportamento da folha, possiveis alertas e oportunidades de melhoria na gestdo de pessoas e controle de
custos.

I — Instrucio (com Indicadores de Qualidade):

Analise o documento detalhadamente e destaque:

Principais indicadores de variacdo em relacdo ao més anterior (se possivel inferir).

Padrties relevantes (como altos indices de horas extras, absenteismo, afastamentos frequentes, etc.).

Custos que merecem atencdo (ex.: aumento de encargos, beneficios, adicionais noturnos).

Oportunidades de otimizacdo e recomendacdes praticas que possam ser apresentadas na reuniao.

Estruture a resposta em tdpicos curtos e claros, com linguagem profissional e didatica.

Liste também um plano de agdo recomendado com as principais agfes sugeridas para otimizacodes.

Finalize com uma sintese gerencial, apresentando os trés principais pontos de atencdo e trés sugestdes de melhoria.

Qualidade esperada: resposta precisa, completa, aplicavel e compreensivel por um analista de DP.

Gerar ao final esse relatdrio de analise completo estilo resumo executivo em formato HTML.
L - Limites:

Nao inventar dados ndo contidos no PDF.

N&o citar normas desatualizadas nem fazer suposicdes sobre legislacdo.

Focar apenas em interpretacdo, tendéncias e oportunidades de gestao.

Linguagem técnica, mas acessivel; no maximo 20 tépicos no total.

Anonimizar os funcionarios para poder preservar as informacdes sensiveis na reuniao, exemplo, Jodo de Souza Neves, abreviar como J.S.N. e
sempre citar o departamento.



Societario

F - Funcao
Aja como especialista societario e cadastral para PMEs no Brasil, com experiéncia pratica em regularizacdo de SLU apds falecimento do sécio Unico,

elaborando orientac8es operacionais claras (sem “juridiqués”) e materiais prontos para uso pelo escritdrio e pelo cliente.

A - Alvo

Entregar ao Departamento Societario um guia passo a passo para orientar o cliente cuja empresa é Sociedade Limitada Unipessoal (SLU) cujo sécio
Unico faleceu, cobrindo continuidade (com sucessores) ou dissolugdo/liquidacdo, com procedimentos por 6rgdo, checklists, modelos de
comunicacdo e riscos/alertas — tudo pronto para execucdo.

C - Contexto

Somos o Departamento Societario de um escritdrio contabil no Brasil. Precisamos indicar todos os passos praticos para regularizacao societaria,
cadastral e operacional, assegurando continuidade quando possivel ou dissolucao, conforme o caso, e alertar sobre impactos, prazos e documentos.
Dados a usar (ou solicitar se faltarem): UF e municipio da empresa; CNPJ; Inscricdo Estadual/Municipal; CNAE principal. - Inventario:
judicial/extrajudicial; inventariante nomeado? (sim/n&o). - Intencdo da familia/sucessores: prosseguir com a empresa ou dissolver. - Existéncia de
procuradores ou administrador suplente previsto em contrato/alteracdo. - Contas bancarias, certificados digitais (e-CNPJ; e-CPF do sdcio),

procuracdes no e-CAC/eSocial.

I - Instrucao:

Produza um guia operacional, claro e sem parecer juridico, contemplando:

1. Cenarios possiveis
o Continuidade com sucessores/herdeiros (transferéncia/cessdo de quotas ao espdlio/herdeiros; nomeacado/ratificacdo de administrador).
o Dissolucgdo/Liquidacdo da sociedade (etapas essenciais, baixa em érgdos).

2. Tabela de procedimentos por drgdo/sistema (copidvel para planilha), incluindo para cada linha:
Orgado/Sistema | Acdo/Protocolo | Base/Referéncia | Documentos | Taxas | Prazo indicativo | Responsavel
(cliente/inventariante/escritdério/advogado) | Observacoes.
[jrgéos minimos: Junta Comercial, Receita Federal/CNPJ, SEFAZ/IE, Prefeitura/ISS/Alvara, eSocial/INSS/FGTS, Bancos, Certificadora Digital,
Cartdrios (quando aplicavel).

3. Passo a passo (fluxo) no formato de checklist com caixas de sele¢cdo, em ordem sugerida, mapeando dependéncias, prazos indicativos e
responsaveis.

4, Checklist documental (ex.: certiddo de dbito, documentos dos herdeiros, termo de inventariante/alvara judicial, contrato social/ultima alteracéo,

certidBes relevantes, comprovantes, formuldrios dos 6rgados, procuracdes).
5. Modelos de comunicacdo

o E-mail ao cliente explicando as etapas, prazos, documentos e pontos de atencao.

o (Oficio/solicitacdo ao banco para atualizacdo de representantes/assinantes e orientacdes sobre bloqueios.
6. Riscos/alertas

o Usoindevido de e-CNPJ/e-CPF do falecido, blogueios bancarios, prazos de protocolos, notificacées em DTE/DEC/e-CAC, impactos
tributarios/cadastrais.

7. Bases legais/links quando disponiveis (RFB/Junta/Prefeitura/SEFAZ da UF) — citar como referéncia, sem emitir parecer juridico. Incluir espaco
para URL oficial por UF/municipio.

Formato de entrega requerido

e Tabela de procedimentos (copidvel para Excel/Sheets).

e Checklist passo a passo (com caixas [ 1).

e Checklist documental.

¢ Modelos de comunicacgao (e-mail ao cliente e oficio ao banco).
e Secdo deriscos/alertas.

e Lista de referéncias/links oficiais (placeholders por UF/municipio, se hdo fornecidos).
Critérios de qualidade (aceitacdo)

e Linguagem simples, pratica e direta (sem juridiqués); aplicavel por analista junior.

Completude: inclui ambos os cendrios (continuidade e dissolugdo).

Rastreabilidade: cada etapa com 6rgdo, documentos, prazos indicativos e responsavel.

Prontidao para execucdo: contelddos copiaveis e utilizaveis imediatamente com os dados fornecidos.
L - Limites

e Foco no Brasil e nos procedimentos administrativos; nao emitir parecer juridico.
e Prazos indicados como estimativas/praticas usuais, variaveis por UF/municipio.

e Referéncias sem garantir atualidade normativa; recomendar conferéncia nos portais oficiais ao final.



Assistentes de IA

(Assistente | Conversor de Extrato PDF X 0FX>



https://chatgpt.com/g/g-68093db5e86081919da8578c5fc9bfdd-palestras-ia-conversor-de-extrato-pdf-x-ofx?model=gpt-4o

Agentes de IA




Agente | Envia Mensagem para Clientes Inadimplentes

& Personal Manda mensagem para devedores + Addtag Inactive @ O Estrela 138,89

Editor Executions Evaluations

When clicking 'Execute Ler e extrair dados da = Agrupar registros por Criar a mensagem Unir mensagens e ~ APl da plataforma de
workflow' planilha empresa personalizada telefones Whatsapp
read: sheet




€ > o ‘woelfer.app.nn.cloud/workflow/QS)28HYR2ijUeoFn Br O

88 @ ChatGPT @ Gemme [ CapCut @ ChatGPT - Analista).. @ Corrigir filtro wranst.. &) HeyGen 03 Todos os favoritos

| [T ———— @ YouTube
@ visao geral ° 2k %

A e - Agente N8N | Mensagem para devedores

& Compartihado com vc

Proietos
© Painel de admini

@ Modelos

Ao clicar em 'Executar  Obter inha(s) na plar
@ Varidvels fluxo de trabalho' »

L. Percepgoes

@ Ajuda v

4" 0.que ha de novo

o} @ Q o L



https://www.youtube.com/watch?v=IeMB5HdSq0Y

Agente | Alerta de Documentos na Pasta do Cliente

4 7. A B

Gati: e sgarcamams Etar campes ‘Dtimr bnbals) 22 planifm Mo i




Outras Ferramentas para Otimizar sua

Contabilidade

Para organizar e resumir grandes
volumes de dados financeiros,
pesquisas de legislacao contabil e
documentacao de projetos, facilitando
a consulta e analise. Incrivel para

aprender e ensinar.

Crie apresentacdes visuais e
relatdrios financeiros dinamicos que
simplificam dados complexos,
tornando a comunicacado de
resultados e insights mais clara e

envolvente.

Gere videos explicativos de IA para
treinamentos, explicacdes ao cliente,
marketing de servicos contabeis,

economizando tempo e recursos.


https://notebooklm.google.com/?original_referer=https:%2F%2Fwww.google.com%23&pli=1
https://gamma.app/
https://www.heygen.com/

Modo de Usar o NotebooklLM

Faca o upload do arquivo que desejar:

A NotebooklLM

Adicionar fontes C¢ Descobrir fontes

As fontes permitem que o NotebookLM baseie as respostas nas informagoes mais importantes para vocé.
(Por exemplo, planos de marketing, leituras de cursos, notas de pesquisa, transcrigdes de reunides, documentos de vendas etc.)

Fazer upload de fontes

{& Google Drive [®) colar texto

&S e e A . N e [ T




£ Configuragdes

&) Compartilhar

Estldio
At &

Resumo em Audio

Apos a leitura do arquivo, vocé pode selecionar na lateral direita o que deseja que o NotebookLLM

faca:

@ Historia da Contabilidade: Do Mundo ao Brasil (até 2025)
Conversa
o2

Mapa mental

Fontes 10}
C¢ Descobrir
Historia da Contabilidade: Do Mundo ao Brasil

Cartdes didaticos

+ Adicionar

Selecionar todas as fontes
1 fonte
desafios regulatérios contemporaneos no Brasil. O texto detalha a formacdo do campo contabil

4
(até 2025)
O material apresenta uma vis&o histdrica e evolutiva da Contabilidade, abrangendo desde suas raizes
brasileiro, iniciando com a Aula do Comércio em 1808 e a subsequente profissionalizagao e regulacédo

internacionais—notadamente com a descricdo das partidas dobradas por Luca Pacioli em 1494—até os

Historia Contabilidade.pdf

1 fonte

pela criacdo do CFC em 1946 e a Lei das S.A. de 1976. Grande foco é dado a convergéncia do Brasil as
normas internacionais IFRS (a partir de 2005) e a digitaliza¢ao via SPED, além de abordar a agenda
atual de sustentabilidade (ISSB) e as mudangas na apresentacio de demonstracdes financeiras (IFRS
18). O objetivo central é situar os marcos legais e as transformacdes que tornaram a informacao

Como as principais ondas de transformacdo impactaram a pratica contabil brasileira d

Resumo em Video

(4

Relatérios

Teste

Z Adicionar nota




Ele pode gerar um mapa mental.

Historia e Evolugao da Contabilidade Global e Brasileira

Objetivo Central > Praticas Antigas >
Raizes Internacionais (3 Atos) < Renascimento (ltalia, Séc. XV) >
Formacéao no Brasil (1808-1930) > Séc. XIX-XX >
Profissionalizagéo e Regulagdo (1931-1976) >
Virada Contemporanea (2005-2014) >
Historia e Transformag&o da Contabilidade (Mundo e Brasil) <
Paés-Convergéncia (2015-2022) >
Agenda Atual (2023-2027) >
Setor Publico >

Ecossistema Regulatério Brasileiro >

Glossario >

o> Contelido bom CA Contetdo ruim




E até gerar um Flashcards:

&1 Compartilhar 8 Configuracdes

Estudio > App

Contabilidade Flashcards

Com base em 1 fonte

Quem descreveu pela

primeira vez de forma
impressa o método das
partidas dobradas em 14947

iy Contetido bom G Contetido ruim

1/ 41 cartoes




O impacto inevitavel na profissao.



A necessidade de adaptacao e
ressignificacao do papel do contador.



A profissao de contador vai sumir?



E agora?

e

Lembre-se

¢ JA ndo substitui o contador
e Aumenta produtividade e qualidade

e (Juem comecar agora sai na frente

e

Teste Amanha Mesmo

1. Escolhal exemplo mostrado hoje
2. Aplique no seu setor

3. Compartilhe os resultados




Perguntas ou
Sugestoes?

Espaco aberto para duvidas rapidas e discussdo




"Se eu tivesse uma hora para resolver um problema e
minha vida dependesse dessa solucao, eu passaria 55
minutos definindo a pergunta certa a se fazer.”

Albert Einstein



Agradecemos sua participacao!

o

=

CURSO IA PARA CONTADORES SIGA ATA FACILITA NO INSTAGRAM

CUPOM 30%: CRCSC30

ENTRE NO NOSSO GRUPO DO WHATSAPP


https://iafacilita.com.br/ia-para-contadores
https://www.instagram.com/iafacilita_/
https://chat.whatsapp.com/D7Q3NWLWqcF0jtrErpDGob?mode=ems_copy_c

